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Anfrage und Beauftragung einer Sprachmittlung

1. Angaben zum Auftraggeber

Einrichtung/Träger  

Ansprechpartner*in : 

Telefon:  Mobil: 

E - Mail:

2. Angaben zum Einsatz

Datum des Einsatzes:   

Uhrzeit geplant von:           bis   : 

Einsatzort :  

Benötigte Sprache : 

Einsatzkontext (z.B. Beratung, Schule, Behörde):

3. Geschätzter Umfang

Voraussichtliche Dauer:    Stunden / Minuten  

Hinweis  

Die tatsächliche Abrechnung erfolgt auf Basis der realen Einsatzdauer.

4. Aufwandsentschädigung (Vergütung der ehrenamtlichen Sprachmittlung)

Die Abrechnung erfolgt als Aufwandsentschädigung für die ehrenamtliche Sprachmittlung nach 

folgender Regelung:  

• 20,00 € für die erste Stunde

• 10, 00 € je angefangene weitere 30 Minuten
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5. Fahrtkosten

Zusätzlich werden Fahrtkosten nach den Bestimmungen des Bundesreisekostengesetzes (BRKG) in der 

jeweils geltenden Fassung berechnet:

• PKW: 0,30 € pro Kilometer

• Öffentliche Verkehrsmittel: tatsächliche Kosten gegen Nachweis

6. Kostenhinweis

Die Gesamtkosten setzen sich aus der Aufwandsentschädigung für die ehrenamtliche Sprachmittlung 

und den Fahrtkosten zusammen  und können je nach tatsächlicher Einsatzdauer und Anfahrt variieren.

7. Verbindliche Beauftragung

Mit der Unterschrift bestätigt der*die Auftraggeber*in:

• die Richtigkeit der gemachten Angaben

• die verbindliche Beauftragung der Sprachmittlung

• die Anerkennung der oben genannten Vergütungs - und Fahrtkostenregelungen

• die Übernahme der entstehenden Kosten

Ort/Datum Unterschrift/Stempel
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